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1.00BJETIVO.

Administrar las salidas de insumos y bienes que obran en el Centro de Distribucién, con el propésito
de suministrar los requerimientos de los almacenes de las unidades administrativas y a su vez de las
boticas y/o farmacias de Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ).

2.0ALCANCE.

Centro de Distribucién, almacenes, farmacias y boticas de unidades administrativas de SESEQ.

3.0ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

Activo Fijo: Es el mobiliario o equipo que tiene un costo equivalente o mayor a 35 salarios minimos
vigentes o lo que determine el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), su vida util
sea igual o mayor a un afo (equipo médico, equipo de oficina, transporte y equipo de comunicacion),
quedan excluidas las refacciones, reposiciones, adaptacion y/o mantenimiento preventivo o

correctivo.

Cardex: Registro de entradas y salidas de un almacén, etc., de manera organizada de la mercancia
que se tiene en un almacén, para registrar los movimientos de inventario o cualquier otro registré

contable.

Centro de Distribucion (CEDIS): Instalaciones oficiales de SESEQ destinadas a la recepcion,
resguardo y conservacion de insumos para la distribucion periédica a sus unidades administrativas.

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades
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Cuadro Basico de SESEQ: Sistema unico de clasificacion y codificacion de insumos para la salud,
lo cual contribuye a homogeneizar las politicas de adquisiciéon de las instituciones publicas federales
del Sistema Nacional de Salud.

EMSA: Equipo Municipal de Seguimiento y Asesoria.

Insumos: Conjunto de medicamentos, material de curacién, sustancias quimicas, material de
laboratorio y rayos X encaminados a la prestacion de servicios en salud.

LESP: Laboratorio Estatal de Salud Publica.

Orden de Reposicion: Documento que determina la cantidad de insumos consumidos y que
detonara el surtimiento.

Recepcionar: Tecnicismo utilizado en el CEDIS que significa recibir, validar, sellar y aceptar un
documento oficial.

Registro de transacciones: Se refiere a Transferencia a unidades (Instransit Shipment) o Salida de
Insumos (Miscellaneus Issiue)

Requisicion: Formato de solicitud de suministros al almacén.

Salida de Insumos: Salida de insumos médicos a direcciones, centros de salud, hospitales y
servicios hospitalarios utilizando el tecnicismo Miscellaneus Issiue

SCA: Sistema de Control de Abasto.

Traspaso de Insumos. Transferencia de insumos entre almacenes y boticas en el SFO,
utilizando el tecnicismo Transacciones inter organizacionales.

Transferencia a Unidades: Transferencia de insumos del CEDIS a unidades administrativas
utilizando el tecnicismo Instransit Shipment.

SESEQ: Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SIAM: Sistema de Informacién para la Administracion Médica.

Unidad Administrativa: Se refiere a: Coordinacién General, Coordinaciéon Juridica, Coordinacién
Sectorial, Coordinaciéon de Calidad, Subdireccion de Adquisiciones, Organo Interno de Control,
Subcoordinacion General Médica, Direccion de Servicios de Salud, Jurisdicciones Sanitarias,
UNEME DEDICAM, CAPASITS, Centro Estatal de Salud Mental (CESAM), Direccién de Servicios
Médicos Hospitalarios, Hospitales, Centro Estatal de Transfusion Sanguinea (CETS), Unidad Estatal
de Hemodidlisis, Centro Regulador de Urgencias Médicas (CRUM), Direccién de Proteccién contra
Riesgos Sanitarios, Laboratorio Estatal de Salud Publica (LESP), Subcoordinacion General
Administrativa, Direccion de Planeacion, Direccion de Finanzas, Direccion de Recursos Humanos,
Subdirecciones, departamentos autorizados en estructura organica.

Validar: Tecnicismo que significa, realizar la recepcion de los bienes recibidos del CEDIS en el
Sistema Financiero Oracle.

ZEPHYR: Nombre comercial del Sistema Integral Hospitalario instalado en los Hospitales, HENM,
HGQ, HGSJR, HGC.

4.0POLITICAS.

4.1 El CEDIS operara bajo orden de reposicién de insumos para el surtimiento y cumplimiento del
abasto de las unidades operativas.

4.2 Las salidas del CEDIS y almacenes de unidades administrativas podran efectuarse mediante
el formato de Orden de Reposicién de Insumos o de requisicion.

4.3 La Orden de Reposiciéon o requisicion de Insumos debera contar con las firmas del servidor
publico que surte, entrega y distribuye

4.4 La justificacion de las devoluciones de insumos de la Unidad Administrativa al CEDIS,
deberan anotarse en el Orden de Reposicion, al momento de la entrega recepciéon de los
insumos.
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4.5 Para el surtimiento, entrega y distribucion del biolégico (el personal médico, paramédico y
administrativo) se deberan apegar a lo estipulado en el apartado 9. Manejo y conservacion de
los biolégicos de la NOM.036.SSA2-2012, Prevencién y control de enfermedades.

4.6 Los insumos entregados al personal autorizado por las unidades administrativas, quedaran
bajo el cuidado y responsabilidad de éstos, desde el momento que lo reciben del CEDIS o
unidad administrativa.

4.7 Los traspasos fisicos de insumos entre unidades administrativas debera realizarse con el
formato de salida debidamente firmado por los responsables de los almacenes o boticas.

4.8 Los traspasos fisicos de insumos entre unidades administrativas se deberan capturar en el
modulo de Inventarios del SFO, el mismo dia en que se realice la entrega recepciéon de los
insumos.

4.9 El surtimiento de insumos deberan efectuarse considerando primeras caducidades primeras
salidas.

4.10 Las salidas deberan controlarse mediante folio consecutivo anual, iniciando con el 001,
seguido del afio

4.11 El corte de formas de salidas y transferencias debera realizarse de manera diaria, validando el
registro en el médulo de inventarios del SFO.

4.12 Los encargados de operacion del CEDIS o responsable de almacén o botica en unidad
administrativa, debera capturar en el SCA los insumos de lento y nulo movimiento de manera
mensual.

4.13 El administrador de la unidad administrativa debera mantener contacto con la Coordinacion
Sectorial, a fin de conocer cuéales son las Instituciones que tienen convenio con SESEQ para
recibir u otorgar donaciones, o realizar intercambio o compensacién de insumos.

4.14 El control de Insumos debera estar apegado el Cuadro Basico de SESEQ, emitido por la Sub
Coordinacioén General Médica.

4.15 Las unidades administrativas determinaran de manera anual su Fondo Fijo de Insumos de
acuerdo con el perfil epidemiolégico de la poblacion beneficiaria y a los cuadros basicos
autorizados y al Catalogo de insumos de SESEQ.

4.16 El surtimiento de insumos a las unidades médicas se realizara con base a los consumos de los
fondos fijos.

4.17 El consumo de los insumos deberan estar respaldados por la receta emitida por el médico
tratante.

4.18 El control de insumos recetados se realizarda en centros de salud a través del SIAM y en
hospitales a través del ZEPHYR.

4.19 Todas las recetas deberan estar capturadas en los sistemas SIAM y ZEPHYR

4.20 Los Fondos Fijos se determinaran de conformidad a los consumos reflejados en los Sistemas
SIAM y ZEPHYR, de acuerdo a las recetas surtidas y medicamentos suministrados.

5.0RESPONSABILIDADES.
5.1 Jefe del CEDIS:

5.1.1 Contribuir con el logro del objetivo para mantener el abasto en los niveles requeridos por
la Coordinacién General.

5.1.2 Contribuir con las unidades administrativas para el intercambio y apoyo de los insumos
de acuerdo a las necesidades de cada unidad, con la finalidad de que exista la rotaciéon
de inventarios.

5.1.3 Elaborar la programacion de las reposiciones de insumos mediante el calendario anual
de entrega — recepcion para las unidades administrativas.
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5.1.4 Analizar diariamente los indicadores de control de abasto de cada unidad, para
determinar las cantidades de surtimiento.

5.1.5 Autorizar las salidas de inventario de conformidad a las necesidades que reportan las
unidades.

5.1.6 Dar a conocer via redssa a los responsables de almacén y botica, los insumos
excedentes con periodos de corta caducidad, para que sean aprovechados en sus
unidades administrativas.

5.1.7 Apoyar en la integracién del Cuadro Basico de SESEQ

5.1.8 Demés actividades inherentes a la funcionalidad operativa que requiere el puesto.

5.2 Asistente de Jefatura del CEDIS:

5.2.1 Revisar y analizar el calculo de indicadores de abasto de los almacenes de las unidades
administrativas.

5.2.2 Instruir a los encargados de operacion medicamento, curacién y activo fijo Via redssa, para generar la
orden de reposicion en el SCA.

5.2.3 Instruir al area de documentos para que se realicen los analisis y correcciones en el
SFO a efecto de que las existencias fisicas y lo reportado en el Cardex sean idénticos.

5.2.4 Informar al Responsable de Embarques del CEDIS, el orden de las entregas para que
coordine las actividades y recibir los insumos que se van a distribuir a las unidades.

5.2.5 Supervisar que se coordinen los encargados de operacion y embarques y den
continuidad a las indicaciones recibidas.

5.2.6 Coordinar las acciones necesarias a efecto de que las transferencias realizadas a las
unidades administrativas sean validadas en el SFO en tiempo y forma por las unidades
administrativas.

5.2.7 Monitorear que las salidas de los insumos queden registradas en el SFO

5.2.8 Analizar los movimientos de salidas y transferencias efectuados en el SFO por el
CEDIS, para determinar las acciones correspondientes en caso de situaciones
incorrectas.

5.2.9 Realizar el cierre de mes y generar de manera conjunta con el Departamento de Control
Presupuestal, la conciliacién contable vs almacén.

5.2.10 Supervisar que el reporte de conexion para la conciliacién de las diferentes unidades
administrativas se realice de manera mensual.

5.2.11 Valorar las urgencias de reposicion que las diferentes unidades administrativas soliciten
y generar las acciones correspondientes.

5.2.12 Coordinar las actividades de operacion y registro en el CEDIS de acuerdo a las
prioridades presentadas.

5.2.13 Atender via telefonica a los responsables de almacenes de las unidades con relacién a
sus peticiones y dudas.

5.3 Encargados de Operacion del CEDIS:

5.3.1 Genera la Orden de Reposicion de Insumos en el Sistema de Control de Abasto, y
solicitar dar folio consecutivo seguido del afio.

5.3.2 Verificar que fisicamente existan los insumos generados en la Orden de Reposicion.

5.3.3 Informar al Asistente de Jefatura del CEDIS y al area de documentos que existe variacion
entre las existencias fisicas y lo reportado en la orden de reposicion.

5.3.4 Recibir la requisicion de las unidades administrativas de los insumos que no estan
contenidos en el SCA.
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5.3.5 Asignar la bodega en la cual se concentraran los insumos a entregar al area de
embarques.

5.3.6 Designar al personal de bodega que participara en el conteo, revision y surtimiento de los
insumos.

5.3.7 Instruir al personal de bodega, para que primero surta las caducidades mas proximas
(primeros en caducar, primero en entregar).

5.3.8 Revisar que los bienes a entregar sean coincidentes con los relacionados en la orden de
reposicion.

5.3.9 Notificar al area de embarques que pueden pasar a recibir los insumos derivados de la
orden de reposiciéon para ser subidos al camion en el que se realizara el traslado a la
unidad administrativa.

5.3.10 Supervisar que la entrega de insumos que realiza el personal de bodega con el personal
de embarques sean los contenidos en la orden de reposicion (salida a direcciones,
unidades o servicios).

5.3.11 Verificar que la entrega recepciéon de los insumos quede debidamente firmada en la
orden de reposicion por el personal de Bodega (Entrega) y el personal de Embarques
(recibe)

5.3.12 Verificar que las salidas se encuentren registradas en tiempo y forma en el SFO y los
resultados coincidan con las existencias fisicas.

5.3.13 Informar al area control de documentos, sobre los insumos devueltos.

5.3.14 Vigilar que las instalaciones, equipos de operacién y seguridad se encuentren en buenas
condiciones y reportar de manera inmediata cualquier anomalia para que esta sea
corregida.

5.3.15 Vigilar que los insumos y equipos de seguridad del personal queden resguardados
debidamente al final de cada jornada laboral en las instalaciones del CEDIS

5.3.16 Confirmar que al finalizar la jornada de trabajo, las bodegas queden limpias, ordenadas y
cerradas.

5.3.17 Restringir el acceso a toda persona ajena a las bodegas en donde se resguardan los
insumos.

5.3.18 Instruir al personal de bodega que ninglin insumo sea entregado sin orden de reposiciéon
0 requisicion.

5.3.19 Recibir del area de control de documentos copia de la orden de reposicion y del Instransit
Shipment (Transferencias a Unidades) y/o Miscellaneus Issiue (salida a direcciones,
unidades o servicios), debidamente firmados de recibido por las unidades
correspondientes.

5.3.20 Reportar al area de documentos, cualquier error u omisién detectado en los reportes
Instransit Shipment (Transferencias a Unidades) y/o Miscellaneus lIssiue (salida a
direcciones, unidades o servicios).

5.3.21 Confirmar que el area de documentos efectué las correcciones solicitadas.

5.3.22 Analizar y aclarar las diferencias que resulten de la toma fisica de inventarios.

5.3.23 Apegarse al cumplimiento de las Instrucciones de trabajo de caducados, bioldgico e
inventario.

5.3.24 Supervisar que se lleve a cabo el control de caducidades mediante la semaforizacién de
los insumos.

5.3.25 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y las encomendadas por el
Jefe inmediato.

5.4 Personal de Bodega del CEDIS:
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5.4.1 Recibir la orden de reposicién de insumos y/o requisicion y verificar que los insumos
contenidos se encuentren fisicamente.

5.4.2 Recolectar los insumos considerando las caducidades mas proximas (primeros en
caducar, primero en entregar).

5.4.3 Verificar que los insumos surtidos fisicamente coincidan con los enlistados en la orden
de reposicion y/o requisicion anotando en la columna de surtido la cantidad a entregar.

5.4.4 Notificar al encargado de operacién que los insumos derivados de la orden de reposicion
y/o requisicion de se encuentran a disposicién para su entrega al area de embarques.

54.5 Entregar al personal del area de embarques los insumos enlistados en la orden de
reposicién y/o requisicion.

5.4.6 Signar, con nombre, fecha y firma la orden de reposicién y/o requisicién al momento de
la entrega recepcion de los insumos al personal de embarques.

5.4.7 Apoyar al personal de embarques para maniobrar los insumos en el vehiculo designado
para la entrega, verificando que se vaya completo.

5.4.8 Confirmar al encargado de operacién que la entrega al personal de embarques ya se
concluyd y que esta libre el area de carga/descarga.

5.4.9 Recibir las devoluciones por el drea de embarques suscitadas en el surtimiento a las
unidades administrativas, las cuales deberan estar anotadas en las observaciones
realizadas por la unidad en la orden de reposicién y/o control de documentos.

5.4.10 Informar al encargado de operacion, sobre los insumos devueltos.

5.4.11 Mantener el acomodo de los insumos, de tal manera que al surtir nuevamente estén a la
vista las caducidades mas préximas.

5.4.12 Dejar libres los pasillos de acceso a las areas, para mayor seguridad.

5.4.13 Realizar la revision y reporte de los insumos proximos a caducar y entregarlo al
encargado de operacion.

5.4.14 Analizar y aclarar las diferencias que resulten de la toma fisica de inventarios

5.4.15 Contribuir a las medidas de seguridad y uso del equipo de proteccion en las bodegas y
andenes del CEDIS, y

5.4.16 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y a las encomendadas por el
Jefe inmediato.

5417 Responsable de Embarques del CEDIS:

5.4.18 Recibir la orden de reposicién de insumos, emitida por el encargado de operacion.

5.4.19 Asignar al personal de embarques que realizara la entrega-recepcion de los insumos.

5.4.20 Notificar al personal de embarques la unidad asignada para entrega de insumos, y
tramitar oficio de comisién, gasolina y gastos de camino.

5.4.21 Supervisar que en el area de carga-descarga de las bodegas no se haya quedado
insumos relacionados en la orden de reposicién.

5.4.22 Notificar con 24 horas de anticipacién a la unidad administrativa la entrega de reposicion
de insumos.

5.4.23 Verificar que el personal de embarques cuente con su solicitud de viaticos, pasajes,
gasto de camino y/o su oficio de comisién al momento de su salida a su distribucién.

5.4.24 Supervisar que el personal de embarques recibié del area de documentos el expediente
de entrega completo que contiene la orden de reposicién y registro de transacciones
ambos foliados, sellados.

5.4.25 Verificar que el personal de embarques entregue a su regreso en el area de documentos
la orden de reposicion de insumos y el registro de transacciones debidamente sellado de
recibidos los insumos.
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5.4.26 Vigilar que se le dé buen uso de los camiones y camionetas asignados para entrega-
recepcion de insumos en las unidades.

5.4.27 Realizar las acciones correspondientes a efecto de que los vehiculos utilizados para las
entregas de insumos se mantengan en condiciones 6ptimas de operacion.

5.4.28 Vigilar que los vehiculos utilizados para las entregas de insumos, se mantengan como
minimo con un cuarto de gasolina o diésel en los tanques de combustible.

5.4.29 Notificar oportunamente cualquier anomalia de los vehiculos.

5.4.30 Anticipar la programacion de los servicios preventivos de los vehiculos bajo su
responsabilidad.

5.4.31 Verificar diariamente el registro en bitdcora vehicular los eventos concernientes al
kilometraje, destinos, carga de combustible y observaciones necesarios para el efectivo
control de estos.

5.4.32 Coordinar las actividades y al personal de Embarques para la entrega-recepcion de los
insumos

5.4.33 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y a las encomendadas por el
Jefe inmediato.

5.5 Personal de Embarques del CEDIS:

5.5.1 Recibir la orden de reposicion de insumos en cada bodega, realizando el conteo fisico de
los bienes recibidos, verificando que las cantidades y caducidades coincidan con los
datos en la orden de reposicién.

5.5.2 Firmar al calce de la Orden de Reposicién con el nombre fecha y firma.

5.5.3 Entregar al area de documentos la orden de reposicion recibida del personal de bodega.

5.5.4 Solicitar en el area de documentos, el expediente de entrega, que contenga la orden de
reposicion y registro de transacciones ambos foliados, sellado y firmados.

5.5.5 Cargar en la camioneta o camion asignado el embarque a distribuir.

5.5.6 Entregar en las unidades administrativas, todos y cada uno de los insumos, realizando el
conteo y revision de cada insumo.

5.5.7 Solicitar que el personal de la unidad administrativa una vez concluida la entrega
recepcion de los insumos y/o bienes, plasme su nombre, firma y fecha en la orden de
reposicion y registro de transacciones.

5.5.8 Anotar en caso de diferencias en la orden de reposicién (original y copia) las diferencias
detectadas al momento de la entrega-recepcion, recabado la firma del personal que
recepciona los insumos en la unidad administrativa.

5.5.9 Verificar que las anotaciones plasmadas en la orden de reposicién, sean iguales tanto en
el documentos que se queda en la unidad como en el que recibe el personal de
embarques.

5.5.10 Regresar al CEDIS con los documentos soporte de devoluciones por error en captura o
de mercancias por excedente de la unidad administrativa.

5.5.11 Entregar la orden de reposicién de insumos, el registro de transacciones y el soporte de
devolucién (en caso de existir) al area de documentos.

5.5.12 Devolver al Encargado de Operacion del CEDIS las mercancias suscitadas de las
diferencias en la entrega-recepcion con la unidad administrativa.

5.5.13 Reportar y solicitar combustible para el vehiculo.

5.5.14 Registrar diariamente el registro en bitdcora vehicular los eventos concernientes al
kilometraje, destinos, carga de combustible y observaciones necesarias para el eficiente
control de estos.
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5.5.15 Mantener y verificar el buen uso de los camiones y camionetas asignados para entrega
recepcion de insumos en las unidades, y

5.5.16 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y a las encomendadas por el
Jefe inmediato.

5.6 Personal del Area de documentos del CEDIS:

5.6.1 Recibir la orden de reposicién de insumos del personal de Embarques.

5.6.2 Realizar la captura de la orden de reposicion de manera inmediata en el SFO.

5.6.3 Emitir los informes (Instransit Shipment y/o Miscellaneus Issiue) debidamente firmados y
autorizados.

5.6.4 Cotejar que la captura realizada en el SFO sea igual que la Orden de reposicién.

5.6.5 Foliary sellar el registro de transacciones, con el nimero consecutivo de salida.

5.6.6 Archivar la orden de reposicién y el registro de transacciones mediante el consecutivo de
surtimiento, con las respectivas firmas y nombres de los involucrados del CEDIS, para
mantener una copia de los documentos en transito.

5.6.7 Entregar al personal de embarques el expediente de entrega en dos tantos y mantener
una copia de los documentos en transito.

5.6.8 Atender via telefénica a las unidades administrativas para aclarar o aceptar las
devoluciones o errores suscitados al momento de la entrega recepcion de los insumos
y/o bienes.

5.6.9 Recepcionar en el SFO las devoluciones acordadas con la unidad administrativa y
anotada en la orden de reposicion.

5.6.10 Recibir del personal de embarques el expediente de entrega y revisar que se encuentre
firmado y completo.

5.6.11 Validar que en la orden de reposicion haya quedado anotado las devoluciones
acordadas.

5.6.12 Revisar diariamente que no existan devoluciones pendientes de validar en el SFO.

5.6.13 Entregar al encargado de operacién copia de la orden de reposicion y del Instransit
Shipment (Transferencias a Unidades) y/o Miscellaneus Issiue (salida a direcciones,
unidades o servicios), debidamente firmados de recibido por las unidades
correspondientes.

5.6.14 Archivar el expediente de entrega debidamente firmado por el personal de embarques y
el personal de la unidad que entrego y recibié los insumos y/o bienes.

5.6.15 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y las encomendadas por el
Jefe inmediato.

5.7 Administrador de la Unidad Administrativa:

5.7.1 Realizar las actividades necesarias adherentes al abasto oportuno en las unidades
administrativas.

5.8 Médicos, Enfermeras:

5.8.1 Los médicos supervisores, conjuntamente con el director, subdirector, administrador
jurisdiccional o de hospitales y responsable de almacén o botica deberan determinar su
Fondo Fijo de Insumos de acuerdo con el perfil epidemiolégico de la entidad, a los
cuadros basicos autorizados y al Catalogo de insumos especiales de SESEQ.

5.8.2 El médico tratante es responsable de que los medicamentos estén debidamente
registrados en el expediente y cuantificados en la receta médica. En el caso particular de

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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las unidades Hospitalarias para las que cuenten con el Sistema ZEPHYR la
cuantificacion de los insumos sera a través de este, en los centros de salud en el sistema
SIAM y los que no cuenten con el sistema se hara con un formato autorizado y avalado
por el area médica

5.8.3 Soportar en el formato de salida los insumos entregados en sus unidades.

5.8.4 \Verificar que las entregas de medicamentos coincidan con la receta.

5.8.5 Surtir primero los medicamentos de caducidad mas préxima.

5.8.6 Notificar al EMSA o botica de los insumos a caducar en los siguientes 7 meses y los de
lento y nulo movimiento.

5.8.7 Cumplir con los lineamientos establecidos en el “apartado 9.Manejo y conservacion de
los biolégicos de la NOM.036.SSA2-2012 Prevencion y control de enfermedades”
para el manejo de los insumos que requieren refrigeracion.

5.9 Encargado de Almacén o Botica de Unidades Administrativas.

5.9.1 Validar en el médulo de inventarios del SFO, la orden de reposicién de insumos cuando
reciben la notificacion telefénica del Area de documentos del CEDIS.

5.9.2 Recibir el embarque realizando el conteo y revision de cada uno de los insumos.

5.9.3 Sellar y foliar con nimero consecutivo la recepcion.

594 Anotar en caso de diferencias en la orden de reposicién (original y copia) las
discrepancias detectadas al momento de la entrega-recepcion, recabando la firma del
personal que recepciona los insumos en la unidad administrativa.

5.9.5 Plasmar nombre y firma de los involucrados en la entrega-recepcion en la orden de
reposicion y el formato de registro de transacciones.

5.9.6 Reciben de los EMSAS los formatos de pedidos generados del SIAM de los centros de
salud.

5.9.7 Realiza la programacién para la entrega de pedios de los centros de salud.

5.9.8 Recolectar los insumos considerando las caducidades mas proximas (primeros en
caducar, primero en entregar).

5.9.9 Entregar en las unidades administrativas, todos y cada uno de los insumos, realizando el
conteo y revisién de cada insumo.

5.9.10 Capturar en el SFO las salidas efectuadas a las unidades administrativas.

5.9.11 Registrar los movimientos de entradas y salidas de insumos en el Zephyr (HENM, HGQ,
HGSJR)

5.9.12 Emitir los informes (Instransit Shipment y/o Miscellaneus Issiue) debidamente firmados y
autorizados. y

5.9.13 Demas actividades inherentes a la funcionalidad operativa y las encomendadas por el
Jefe inmediato.

6.0 PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS.

U460-DF-P03 Procedimiento de Recepcién y Almacenaje de Insumos
Anexo 1. Orden de reposicién de insumos
Anexo 2. Registro de transacciones del CEDIS
Anexo 3. Registro de transacciones de la Unidad Administrativa
Anexo 4. Registro de transacciones devolucién
Anexo 5. Sellos de salida
Anexo 6. Solicitud de insumos de curacion Hospitales
Anexo 7. Solicitud de insumos de farmacia Hospitalaria
Anexo 8. Solicitud de reposicion de medicamentos Jurisdiccion
Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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Anexo 9. Formato de requisicion

Anexo 10. Norma Oficial Mexicana NOM.036.SSA2-2012 Prevencién y control de
enfermedades. Apartado 9. Manejo y conservacion de los biolégicos, apartado 10 Accidentes de
la Red o Cadena de Frio.

7.0 REFERENCIAS.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de la Administraciéon Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

Ley de Fiscalizaciéon Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.

Ley de Entrega Recepcion del Estado de Querétaro.

Cédigo Fiscal del Estado de Querétaro.

Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Estatal,
denominado “Servicios de Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Manual de Organizacién General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion
médica y, para segundo Yy tercer nivel, el catalogo de insumos.

Acuerdo por el que se Reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio

8.0DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

8.1 Procedimiento para registrar salidas de insumos y bienes del CEDIS a Unidades
Administrativas.

No.
RESPONSABLE Act. DESCRIPCION
Revisa programacion y genera el calculo de
1 indicadores de abasto de los almacenes de las
Asistente de Jefatura del CEDIS. Unidades Administrativas.

Informa a los encargados de operacion —

1.A | medicamentos, curacion, activo fijo - la programacién
de surtimiento.

Genera orden de reposicién de insumos y entrega al
Encargado de Operacion. 2 personal de bodega y responsable de embarques.

Reciben orden de reposicioén de insumos y recolecta
Personal de Bodega del CEDIS 3 las claves relacionadas.

4 Recibe orden de reposicion y asigna personal para
recibir la distribucién de insumos.

Termina de recolectar y avisa al encargado de
Personal de Bodega de CEDIS S operacion.

Responsable de Embarques

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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Informa a responsable de embarques que ya ésta lista

Encargado de Operacion. 6 la distribucién para la Unidad Administrativa.
Personal de Bodega Entrega — Recibe, Verificando fechas de cadgcidad y
Personal de Embarques 7 cantidades relacionadas en orden de reposicion,
firman de entrega-recepcion
Entrega la orden de reposicién de insumos para
Personal de Embarques 8 almacenes a la encargada del Area de documentos,
(para captura, sello y folio).
8A Procede a cargar el camién o camioneta para la
’ entrega.
Recibe original de la orden de reposicién de insumos
para almacén y realiza la captura en el médulo de
Personal del Area de 9 inventarios del S.F.O., sella y folia con nimero
documentos del CEDIS. consecutivo de salida y custodia una copia del
formato en transito en carpeta.
9A Avisa telefénicamente que se ha realizado la
) transferencia de insumos en SFO para validacion.
Personal del Almacén de la 10 Valida transaccién en SFO.
Unidad Administrativa.
Emite registro de transacciones, revisa y anexa a la
chrz(r)r?:rlmgzl gfgg& s 11 orden de reposicion de insumos y entrega al personal
> de embarques para que continué con la entrega al
almacén de la unidad administrativa.
Proceden a la entrega-recepcién de insumos y bienes
10 relacionados en la orden de reposicion, realizando el
conteo y revision.
¢ Se encuentra completo el pedido?
Si: firma juego completo de documentos.
g:g:g: g;%nn?aa;gﬁe: eyl = No: llama a CEDIS y notifica via redssa, comenta
Unidad Administrativa 11 inconsistencia y resuelven, firma entrega recepcion,
’ anexa registro de transaccién de movimientos
“devolucion”.
Personal del Aimacén de la 12 Conserva para soporte una copia del juego completo
Unidad Administrativa. de documentos por los insumos recibidos y archiva.
Entrega orden de reposicion firmada y sellada al
Flemoral de smbargues. 13 personal del Area de documentos del CEDIS.
Encargado de Area de Recibe formato, revisa que este completo, con firmas
14 y archiva en carpeta.

documentos del CEDIS.

Fin.

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades
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DIAGRAMA
Procedimiento de Salida de Insumos
Asistente de Jefatura z Responsable de Personal Unidad
del CEDIS Encargados de Operacién |  Personal de Bodega Embarcues Area de Documentos de Embarg P 1 3
Revisa
programacién y
genera el cleulo
de indicadores de
abasto de Recibe orden de
almacenes de las reposicién y Recibe indicacion
Unidad asigna p al para p
Administrativas. para :edylr la en bodega a recibir
Genera orden de 4 de ML
l icion de Recibe orden de insumos. r—-——j—-——-—
Info:m.: alos y entreg r m.'mm ;’e Recibe, verificando
encargados -
it o ol ""“‘;‘:'Yde ™ recolecta las mﬁmﬁ:: v
medicamento, | | responsable de claves R = cantidades
curacidn, activo b relacionadas. Envias relacionadas en
fijo- la q T a bodega a recibirH| | Recibe original de oidarida
programacién de ning de e reposla:.‘d:. la reposicién, firma
surtimiento. Informa al Tesd | Y S madl de entrega -
able de [ las captura en ulo recepcion
embarques que | |~ claves y avisa al el cel:
ya ésta lista la ] encargado de SFO, sella, folia, l
&n pars operacin emite registro de
™y u“mdpa 3 transacciones, revisa, :nuega :I:‘d;"e
= archiva copia de & repos
Administrativa. Enl:;g;ka:‘::;be, entrega en transito. lnsu:mos al drea de
fechas de v
caducidad y Avisa
mcantld;:essen telefénicamente al
morden flmaoen de la Unidad Procedes raalizad
que se 1a validacion de
reposicion, firma ha realizado la 160 en SFO
de entrega - transferencia de Procede a dirigirse -
recepcién insumos para ser ala Unidad
i Sk
1 entrega de
Entrega juego yhienes.
completo de i
personal d: Emzega en Unidad Entrega en Unidad
embarques. lizandoel |4+ realizandoel
conteo y y revisio
de los insumos los insumos
Recibe juego de
documentos
firmados y
sellados.
" X y
notifica via redssa
para soporte.
3
Realiza registro de
ajuste en SFO, firma
Recibe juego de y entrega juego de
documentos, revisa Re‘clbe Juego e documentos.
que este completo, fe-1— firmados y 1] ¥
con firmas y archiva sellados. Conserva para
en carpeta. pOrte una copia
del juego completo
de documentos por
los insumos
recibidos y archiva.
Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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8.2 Procedimiento para registrar salidas de insumos y bienes en Servicios Hospitalarios.

No.
RESPONSABLE Act. DESCRIPCION
Servicio Hospitalario. 1 Verifica existencias, realiza solicitud de insumos.

Recibe solicitud, verifica existencias de insumos en el
2 | Médulo de Inventarios del SFO y existencia fisicas.

¢, Cuenta con las cantidades?

Si: Prepara insumos a entregar solicitando nombre y
2.A | firma de quien recibe. Entrega reporte al capturista. Pasa
a la actividad # 5.

No: Verifica apoyo con el CEDIS, en caso de no tener
2.B | existencias sella de negativa y notifica faltantes al
Administrador del hospital.

Verifica urgencia.

¢ Es necesaria la compra?

Si: Da la indicacién al encargado de compras para

Encargado de Almacén de
curacion / farmacia en
Hospital.

Administrador del hospital.

3 realizar compra directa, se realiza todo el proceso y pasa
a la actividad 4.
No: Espera que el CEDIS lo surta.
Encargado de Almacén de Recibe los insumos y/o bienes, adquiridos por compra
curacioén / farmacia en 4 directa, sella, folia y firma la orden de compra y CFDI
Hospital. factura. Captura entrada de insumos al almacén en SFO.

Captura diario en el Modulo de Inventarios registra las

5 entradas y salidas de los insumos surtidos, en base al
Reporte de Surtimiento de Insumos a los Servicios

hospitalarios.

Emite el reporte Miscellaneus Issiue (salida a Servicios

6 hospitalarios) del Modulo de Inventarios y verifica que la
captura de las salidas se haya efectuado correctamente.

¢ Captura correcta?

6.A No: efectia la correccién y vuelve a emitir el reporte

) Miscellaneus Issiue. Pasa a la actividad # 7.

Si: Valida el reporte Miscellaneus Issiue, anota su

nombre en y lo valida plasmando su firma en el mismo.

Entrega el reporte Miscellaneus Issiue con su

7 | documentacidon soporte (requisicién, reporte de

surtimiento) al Encargado de Almacén del hospital.

Recibe el reporte Miscellaneus Issiue con su

8 | documentacién soporte y revisa.

Encargado de Almacén de ¢ Captura correcta?

curacién / farmacia en 9A No: devuelve los documentos al Encargado de Captura
Hospital. 3 para que efectle la correccion. Pasa a la actividad 6.A.

Si: anota su nombre y firma en el reporte Miscellaneus

9.B | Issiue y archiva.

Fin.

Capturista del almacén en
Hospital.

6.B

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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DIAGRAMA

Procedimiento para registrar salidas de insumos y bienes en Servicios Hospitalarios.

Servicio Hospitalario Encargado de Almacén de

N > Administrador del Hospital Saptirista.ce .a imacenen
curacién / farmacia Hospital
Verifica las Recibe solicitud, verifica
realiza la | i Sasdel Enel
sl g ™1 médulo de inventarios del SFO
+ y existencias fisicas.
Verifica apoyo!
Prepara enel CEB(I’{
insumos a en caso de no
entregar, tener, sella de
solicitando negativa y Verifica Urgencia
nombre y notifica
firma de quien| | _faltantes al
recibe administrador
del hospital.

E—

Recibe insumos y/o blenes

adc}ulrldos por compra directa, Dala
sella, folia y firma el CFDI y la indicacién al
cac! Esper.
orden de compra, turna a encargado sfe aa
capturista para registro de de compras el CEDIS lo
entrada en SFO. para realizar surta en su
la compra 9“’3,:36'2“'6
directa. Se
realla &l surtimiento

proceso ?
P e

Registra diario en el modulo
de inventarios las entradas y
salidas de los insumos
surtidos, en base al reporte
de surtimiento de insumos

los servicios
hospitalarios.

]

Emite el reporte
Miscellaneus Issiue (salida a
Servicios hospitalarios) del
modulo de Inventarios y
verifica que la captura de las
salidas se haya efectuado
correctamente.

25 Corre:
- No

| |

Valida el Efectua la
reporte correccion y
Miscellaneus vuelve a
lssive Anota emitir el
sunombre y | reporte
firmay Il
archiva. Issive

&)é)

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
14/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios
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8.3 Procedimiento para registrar salidas de insumos o bienes en Jurisdicciones.

No.
RESPONSABLE Act. DESCRIPCION
Imprime solicitud de reposicion de medicamentos del
Encargado o responsable de 1 sistema SIAM, en caso de caravana lo realiza haciendo
C.S. o Unidad Movil inventario.
Caravanas 2 Firma la solicitud el responsable de unidad médica o
caravana.
EMSA 3 Recolecta los pedidos de los Centros de Salud, para
ser entregados en el almacén.
4 Recibe, revisa y valida los pedidos de los C.S. que
estén correctos.
¢ Los pedidos estan correctos?
5 Si: Se procede a la programar el surtimiento del
pedido. Pasa actividad # 6
Unidad Administrativa. & | ; ) e ok S
insumos para el C.S. o unidad movil.
Se efectia la entrega en el C.S. o Unidad Movil,
7 realizando el conteo fisico de los insumos de acuerdo a
las cantidades estipuladas en el pedido.
8 Se realiza la captura en sistema SIAM de la Unidad, se
validad y se emite reporte.
Encargado o responsable de Revisa y firma.
C.S. o Unidad Mévil 9
Caravanas
Auxiliar de Almacén de 10 Regresa a almacén de Unidad Administrativa y entrega
Unidad Administrativa. juego de documentos a capturista.
1 Captura diario en el médulo de inventarios las salidas
de insumos surtidos, en base al pedido.
Emite el reporte Miscellaneus Issiue (salida a C.S.) del
Capursia do Amacén de | 12| T de mertare y borfca que e captrs e s
Unidad Administrativa. encargado de almacén.
¢La captura es correcta?
13 | Si: entrega para firma del encargado de almacén
No: Corrige y emite de nuevo el reporte
Recibe el reporte Miscellaneus Issiue con su
14 | documentacién soporte y revisa.
¢ Captura correcta?
No: devuelve los documentos al Capturista para que
Encar%a\cjjgrgzi/:é?;i(.:én de 14.A | efectle la correccion. Pasa a la actividad # 10.
Si: anota su nombre y firma en el reporte Miscellaneus
148 Is_siue y archiva.
Fin.

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades
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DIAGRAMA

| Procedimiento para registrar salidas de insumos o bienes en Jurisdicciones.

Encargado o tesponable

Capturista de Almacén de | Encargado de Almacén de

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades

Auxibar de Almacén de Unidad
e .50 Unked Mivi o Adeinkstrative Unidad Administrative o Jurisdiccién
Caravanas
niclo
Imprime solicitud de
teposicién de
medicamentos del
sistema SAM =
) | Recolects los
Fiema s solitud el ‘ Ldivedsion ‘, -‘
|responsable de CS. 0| | | ""°‘m s | L) Recibe, revisa tos pedidos de
(Caravana y entregs al paca ser entregados 1los C5. y valida que estén bien
| IMSA | en ol almacén de la | |
| Unidad B E—
[ Administrativa X
M Sesrecnp” )
- ~ 1
— T
‘ v | Se procede
| Corrige, emite o | a
Se regresa sl CS | Se regresa
'm':b':sm. sl 1 | 1 para corregle 1 alemsa } propﬂmw
y suetimiento
| del pedido
]
Se realiza la recoleccion,
| comteo y acomoado de los
Hnsumos de los CS. y caravanas|
NI
| Se roaliza b entrega, realizan
wad COPUErS en sistems SIAM del
cs
revisa reporte y 1 '.' Valida, emite reporte y solicita
firma. T l firma. ]
\ . T
i i e —— e
| Valida, emite reporte y solicita |
firma. |
o | Recibe documentosy |
[Regress a skmacen de Unidad | 117> Captura diario ks salidas
| Administrativa y entrega juego L« de nsumos sutidos.
documentos. |
" Emite el reporte
Miscellaneus twiue (
salida 3 CS) del médulo
L de nventatios
ista
et COTTRCER 2
‘ Captural
B v >
L
s 7
Comgey | Turna o
L emie de ot gt 1
nuevo e De Almacen ——a Revina
reporte dela L ]
¥ 'y NAUBCOON 1
v
P ]
porrectal l
- »
- i
[Regresa] [Anota su]
i PR | Inombre,
|cormegir | | fuma
T | archive
S
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9.0 CONTROL DE CAMBIOS.

Revision Fecha Descripcion del cambio
A 18-noviembre-2008 Elaboracién del procedimiento.
B 10 - Enero - 2018 Revision

10.ANEXOS
Anexo 1. Orden de Reposicion

Servicios de Salud del Estado de Querétaro
Direccién de Finanzas
Centro de Distribucién Estatal
Orden de Reposicion de Insumos

Almacén de la Unidad Fecha de la Orden de Reposicion Nomeclatura Nimero de Orden
Hospital General de Cadereyta 12/07/2017 12:18 H ] 0282/2017
Descripcion del Bien o Insumo

D pCcio
25411.060-034-0103 Antisepiicos. Agua oxipenada en concentracion del 2.5 al § ENV 80 3 20

25411.060-040-0543 Agufas para raqulanestesia o bloqueo subaracnoiden. De § PZA 200 160 yise,
25411.060-068-0773 Antisepicos. Alcohel desnaturalizado. Envase con 20 litros) ENV 15 8 2
25411.080-125-0562 Belsas para #ecstomia o colosiomia. Tamano adulto. Autod  PZA 100 70 i (&)
25411,080-125-2853 Solsa de papel grado medico. Para esteriizar con gas o va| TAB 10 7 4+
25411.060-120-0015 Bots quirurgica de tels ro tefica 100% da polipropleno, tipg PAR - 1200 825 sa=
25411.060-107-8204 Tubos endotragueales de plastico grado medico, transpare| PZA 5 3 —_—
25411.060-168.0077 Sondas para espirar secreciones. De plesico, con valvde PZA 200 110 100
[25411.060-168-6837 Sondas de latex, punta redonda. Tipo nelaton. Longitud. 43 PZA 200 108 Jia e
[25411.060-203-01068 Cintas mefrica. Ahulaca, graduada en centimatros y milime| PZA 15 ) q
[25411.060-233-0052 Conactores dé una via. De plastico, desechabies. Tipo: sim PZA 175 125 120
[25411.060-308-0227 Conden femening de poliuretanc © iatex Iubricaco con dos ENV | 50 50 yo——
25411.060-345-2186 Equipo de venochsis para usarse en bomba de irfusion d EQ 1250 141 —
25411.060-456-0300 Guantes pars cirugia. De latex fatural, estenies y desechal | PAR 2000 1250 120
2541 ¢,080-456-0391 Guantes para exploracion, ambidiestro, estecles. De latex 100 200 140 (40 |
25411,080-470-0112 Hamrostaticos. Esponia hamostatica de gefating o colagend| PZA 33 28 il |
25411.060-550-2608 Janngas de DISstco Graco medico 08 5 mi 0a capacidad, & PZA 2000 1100 1200
25411.080-341.0669 Suturas catgul cromice con aguja. Longitud de ls hedra 68 12 20 51 5(
25411,080-841-0858 Suturas si poliMmars de 6600 QRCOICO, 12 22 12 i
25411.060-869-0202 Telas adhesivas de acalato con adhasivd en una de sus caj 8 40 27 330
25411,060-053-2874 Vendas elasticas de iejido planc: de algodon con fibras sini 12 55 10 e |
25411.130-258-0632 Collarines tipo Fladeifa. Evita movimientos de Nexién dors PZA 1 1

(& | EE WATERALDE CURACIN

[ SALIDA| [gioecaiscden

[ ACEN S ENTRADAS

3 JuL. 2017
r/’q;ju\ FOLIO ‘ | 14 k;_,"..z

"//' | 6NN252 | {recIBig:

HORA

04

Hojaidel |

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
17126 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

Anexo 2. Registro de Transacciones “de CEDIS”.
SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO

REGISTRO DE TRANSACCIONES
Tipo de Transaccion: Intransit Shipment T Fecha de Transaccion: 14/07/2017 0632 50
Subinventario Origen: OFC_CUR Origen: TSN-0252 13JJUL/17 MC Deatino: HGC_ALM
DETALLES:
éﬁﬂ io %’-‘"“{ 3 UoM | Envio Destino Techa Cantidad | Cesio I, [?
11 060-125- LBAS DL PAPEL GRADO MEGIEO A8 TEND252 | HGC ALM NAGTEeNT w7 50493 534 3 —%&buc—"
053 PARAE WARNT
ﬁmﬁﬁmaw*“—' dﬁ‘*‘%“—mm AGC A [ adi@enT |8 7| 4B 39375 Woras e |
TWARAT
17060420~ | GUANTES PASA CIRUGK, DE LATEX PAR | TEND2R2 | HSC_ATM TAGIR017 17000 7 [4n T laeeeea [ WonasIe
oo NAT ls‘:crmr i
7511 006550 :inwéém L7 N T e T TG0 300, |2e 208008 | woRazIue
UL
FAITOB504Y. | BUTURAE CATGUT CRORGO CON 5] ey AT | s 760 01572 | Wonwsiue
0560 AGUIA L 1T v
11 085841. | GUTURAS SINTE 11GAS ADSOTDBLE (5 D702 | HGC_ALM S w2ee | s ZAB0BT | NERGIEE NG
a5 oL T
TV OG0 205 | CWTAS WS THEAS AWAADAS 1854 | HIC_AM 15IeeTT e |4» W0 | NORGEIWE |
» GRADUADAS 1IN 7
25110005 | TELA ADWESIAN OF ACETATO, CON 3 VOE AN | TeoigenT |08 o A% oHIa | Nomor e
oo ADHES ULNT
W?Wdﬁns TEADD PLAND, | 92 %%E;_ HGC_ALM Bl A T L 7563 | NomoE W |
UL
‘ﬁ"&’aﬁmﬁﬁ’ 'g‘ﬁﬁ FARA USOEN QUROFANGE DE | PARL %cm; WECAL | venrgo: 82500 i% anaEm | oRosR e ]
3 I
75411060034 | AGUA OX G NADA UH CONGENTRAZTON | B 1 %w FGE_ALM Teorze W00 1074 W42 | NoRGIEWME |
0103 DEL :.wc.mm
11050040 | AGUJA DL A INOXIDARL P28 | TSNEBE [ WGE AN | eeetT | R0 E- 7 6306 | hORGES W]
0343 RAGY Sy
"ggrmw 'ﬁu Ammmmmrwrﬁw-—mg (FEC AN [tewoir | 10000 2 6o | wormuwe ]
L
NC
Pégina 1 de 2
ST o e o L5 [impors | Raforonca ]
AN e AtE. %Fﬂﬂ'ﬁiiﬂﬁ,ﬁ ‘{ 1ﬁm 3
= AUBDEST {
"FA11 005165 | SONDA, PUNTA REDOHDN, DE LATEX, VAR T NoRGm R
a7 cA |
| WATT 000233 | CONECTORES BEGRaVIA B | Pas T BT T
w02 PUASTICO
HATT 5135 | GOLEAS PARA LEQSTOMIAD FXIreT)
oser COLOSTOMI
el 86,171 6

Caplurd

Pégina 2 de 2

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

Anexo 3. Registro de Transacciones de “Unidad Administrativa”.

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
REGISTRO DE TRANSACCIONES

Tipo de Transaceién: Intransit Raceipt . s Fecha de Transaccion: 14/07/2017 12:05:02
Subinventario Origen: HGC_ALM Origen: TSN-0252 13/JUL/17 MC Deitino:
DETALLES:
Articulo Descripeion uoM | Envio Destino Fecha Cantidad Costo | Imperte Referencia
25411.080-125 | BOLSAS DE PAPEL GRADO MEDIGO Taa | TeNd232 worzor | 1o | 1 [ror e —
2483 FARAE :‘aénxm
25411.050-066- | ANTISEPTICOS Y GERMICDAS. LT Ta712017 800
73 ALCOHOL 13T
Me
Z5411.050-856 | GUANTES PARA CIRUGIA. DE LATEX PAR | TBNO252 TLGTRINT LTRR‘
) NaT ANRUIT
e Y -—
Z5011.050.550. | JLANGA DE PLASTICD GRADO MEDICO, | FZA TSNO2%2 IACTNT 120000
2008 ¢ 1NRIUT?
[ 25411080841 | SUTURAS CATGUT CROMICO CON 72 SE0TZNT 51.00
0528 AGUIA L 130ULNT
MC
i1 T~ | SUTURAS SINTETICA ABSOABIILL (13 TN0252 ) i 1200
o8s8 POLIM 130ULHT
MC
35411060203 | GINTAS METRICAS AHULADAS PZA | ToN-52 BTt w09
0108 GRADUADAS 130ULT
251, TELA ADHESNA DE ACETATO, GON € ToN0252 407017 00
w02 ATHES TaguLT
T75a17 DEI-G53- | VENDAS ELAETICAS DE TEJDO PLAND, | 12 %F 1eRTAT 90
2874 o TULHT
I —
75411,080-130- | BOTAS. PARA USO EN QURCFANCE DE | PAR | TSN<257 14072017 2500 \
w1 TE TULT
MC
155471 080-005 | AGUA OXIGENADA EN CONCENTRACION | ENV | TSN<G97 TaR72017 3000 |
o1 DEL TAILNT |
"25411060-080- | AGUM OE ACEMO INOXORBLE PARA P7A 107017 16600 | _]
0543 AAQU 12T |
BT 060-165- | SONDAS PARA ASPRAR SECRECIONES. | PZA | TSN0252 V40772017 700.00
077 DE 2ULTT
Pagine 1de 2
Articulo Descrij Uom Desting - 1
':zsc: :1 1060456 | GUANTES PARA £ %0 o . %u_m—_mmmi_
w@a AMBIDIEST 13UULT !
SE———
26411 060-163- | SONDA, PUNTA REDONDA, OB LATEX, | PZA | ToNG262 Tan7z0NT %000
68w = IRLNT
25411060-233- | CONECTORES, DE UNA ViA; OE | PZA | 140712017 12000
PLASTICO 13T
25411 CE0-125 | BOLSAS. PARA ILEGSTOMIA O FZa | AT T 7500
o582 COLOSTOM a7
Total i

Entregd

Pigina 2 de 2

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

Anexo 4. Registro de transacciones “Devolucion”.

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
REGISTRO DE TRANSACCIONES

Fecha de Trarsaccién; 13072017

14:2231

Tipo de Transaccién: intrarsit Sh nt .
s:;nm:oomm: Nw_m}p" Origen: DEV TSA:I(-:OZ’S? 13T Destina: OFC_CUR
DETALLES:
e T e T ] H%NLI‘W—% o e e
s PRECONF TaNJ2sT 1IRANT NC
l 1230w |
e Totad 404 58
()J‘io )Lv*«ic‘ H
& A Angélici 0. P L
CGonzélez Mufioz —_—
LN Recidid Entregd
Pagina1de 1

Anexo 5. Sellos de Salida.

B

s MEDICAMENTOS

S | -

S ALID A

& |

e ... MATERIAL DE CURACION

SALID A

02 JUN. 2017 02 JUN. 2017
FIRMA FOLIO __ FIRMA FOLIO
| |
B[Ere  olmomres|[@ @ CONSUMIBLES
Sar DA SALIDA
02 JUN. 2017 30 MAYD 2017
FIRMA FOLIO ‘ FIRMA FOLIO }

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién

20/26 Tiempo en

archivo muerto: 5 Afios
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

Anexo 6. Solicitud de insumos de curacion Hospitales.

CENTRO DECOSTO 7514

AOLICTTV 30 O M AN

s QUERETARO

CENDIS |

e L e L) e E . ZEEEE T
e DESCRPCION oM sovenz coME0| o
l vrmua Yora.
| | | |SOUCITA| SUNTE | Sn10Ta [SUNTE | 5OUGTA| SURTE | SOUISTA | SURTE | SCURITA | BUNTE | sunio | mecionnd
28411 00060900 | ABATELENGUAS N MAGERA DESECHANES | i . 28 T
20411.000016.0904  ACEITE MINETUS. PARA US0 EXTERIVO I T | i -]
26411 040 519.0021 }wr‘(m PARA UHCH DRAMSOS ENvASE | =
TS411.006000.0300 _|AORIA CIIBENALA Envase| | | | ] |
T6499.060-040-3798  [ATLLA MISOCHIWCA A 2% 1V RARANGA [ o0 | ; | 2
TEEHDMSOSTES  NCLUA HIPDCERMICA CAL 71 3 LOMG 13 MMk VERDE om0 | [ | T | | @ |
J0411.000040-3711 | ASUA HIPCOURMICA CAL 36 6., LONG. 32 MM AMARILLA | w10 | | 4 |
26411 000040-3780 | ADUUA HFOOLRMICA CAL 37 G 1LONG 32 MU MEGRA v | P
25411.000058-9183 i&r-n:\l"‘wlnlhm\r‘»ul\'nnr.tun Farnss -]
|ALHACE EOLOCIEN CONCENTIADA ESTERRZANTE EN FRI DFL AL 12.9% | | 9
20411.000-038-3060 |OF GLTARMDFHIDE) (PRASCO) i | 3 ‘
26411,060.008.9872 lum\z DETERGENTE INDMATICO (SOBRES) NIASE [ [ [ &
2001900860488 | PATA PRRA PACIENTE DS SECHABLE | Pe2a | §
20av10snxazzs | WATA WA KACKNITE, DESECHANLE | e | | 8 |
| ! ! 1 | ! ! | ¥}
20471080, 331.0841 | BATA SUSURGIEA CON PUSOS ALSTAREN TAVANS GRANDE PEZA ‘ ‘ <
| g
| ! 1 ! 1 1 g |
20491000-231-0008 FATA GUSURGICA CON PUROS ALSTAILES. TANASD NEDIANG nEZA \ =
PRI Erop e R = ‘ \ i —
4 - . + 4 4 - ]
26410.080. 128397 BOLEA FY LEOSTCMA O COLOSTOMA MEDNATAL nezn | | ¥
£ 1 4 1 w |
29411.060.125-0507  BOLEA DARA REOSTOMA O COLOGTOMA. TAMARD ADULTO. A ‘ -
| 28419.060426. 3079 BOLSA PRRA RECOLECCION DE GRINA. NECTANGLLAR Eza | l | | | |
| ! 1 } | !
2341106012534 | DOUIA PARA UROCUL TIVO (WA} meza
| 25011000 1200238 |D0LSA PARA UROCUR TVO Wsch | peeza | | | ! I
26411,000-126 2094 [ POUSA Y ESTLSILEAN G0N GASWANOR DF 140 X 8 X 43 C0 w00 [ |
20611 OReA T8 ZTyY | POLSA Y ERTERILZAR OON GAGMAPOR DF 26 X 460 X 43 6% 21 | 1
|
18411 06 1asame (PO RETEN RDEMOX 0 X8I CH )
! ! !
I5411000- 138306 | PO-5A P ESTERILZAR CON GARAAPOR UF 330X 420 X 124 €M e
26411 060 426 1508 VOUIA W EATERLIZAN CON GASAASOR UF 410X 0.0 0 10

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
21/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios
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1 de agosto de 2018

Anexo 7. Solicitud de insumos de farmacia Hospitalaria.

| SECRETARIA

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO g | GESacn-SE0

QUERETARO .«
SANNOSOTI0S Bl St | N e e
FECHA: ***20 DE JULIO DE 2017 ***
SALIDA DE
FOLIO CONSECUTIVO: ***SN 0365-JULIO1 7+
MEDICAMENTOS L
SURTIMIENTO A : ***FARMACIA HOSPITALARIA***
NOM il NOMBRE DEL ARTICULO S
CARTICULO UDM SURTIDO
1 25311.020-000-3848-00 __|[FABOTERAPICO POLIVALENTE ANTIARACNIlL  ENVASE :
2 25311.020-000-3849-00 __|FABOTERAPICO POLIVALENTE ANTIVIPERIN  ENVASE
3 25331.010-000-0101-00 _|ACIDO ACETILSALICILICO DE 500 MG, TABLET 20
4 25331.010-000-0103-00 _ |ACIDO ACETILSALICILICO DE 300 MG, TABLET 20
5 25331.010-000-0104-00 PARACETAMOL DE 500 MG, TABLETA, ENVAS 10
6 25331.010-000-0105-00 _|PARACETAMOL DE 300 MG, SUPOSITORIO, EN 3
7 25331.010-000-0106-00 PARACETAMOL DE 100 MG / ML, SOLUCION 0| ENVASE
8 25331010-000-0108-00 __|METAMIZOL SODICO 500 MG 10
9 25331.010-000-0204-00 ATROPINA, SULFATO DE (GT2Y 11)DE 1 MG / 50
10 25331010-000-0233-00 _|SEVOFLURANO DE 250 ML, LIQUIDO, ENVASE|  ENVASE
11 25331.010-000-0246-00 PROPOFOL (EN EMULSION CON EDETATO DIS 5
12 25331010-000-0247-00 __|DEXMETOMIDINA AMPULA ES
13 25331010-000-0252-00 _|SUXAMETONIO, CLORURO DE DE 40 MG / 2 M 5
14 25331.010-000-0254-00 __|[VECURONIO, BROMURO DE DE 4 MG / ML, SO 50
SURTE: _C. FRANCISCO GARCIA ALMARAZ RECIBE:
AUTORIZA
DR. FELIX HERNANDEZ CUEVAS
JEFE DE FARMACIA

Tiempo en activo: Mientras no cambie de revision

nicio rtir de: firma de autoridades
: Sl Tiempo en archivo muerto: 5 Afios
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

Anexo 8. Solicitud de Reposicion de Medicamentos “Jurisdiccion”.

@ Solicitud de Reposicién de Medicamentos
Jurisdiccion: 1
. Hoja: 1 de 5
Nonbre de la unidad: CS LA PIEDAD CLUES: QTSSA012340 Fecha; 02-08-2017
clave | C.0. | Nonbre Haxino | Exist, | Pedido
161 | 18 [ACID0 ACETILSALICILICO TABLETA 1
1685 | 13 PARACETANOL SUPOSITORIO 5
168 | 16 |METANIZOL COMPRINIDO 18
109 |17 [WETARIZOL SOLUCION INYECTABLE 5
113 BUTILHIOSCINA/HETAMIZOL SODICO GRAGEAS ENVASE 36 GRAGEAS 6
177 | w++* [PRESERVATIVO HASCULINO 1 3

284 | 23 ATROPINA SOLUCION INYECTABLE
268 | wsss (CLORHIDRATO DE LIDOCAINA GEL

261 | 35 LIDOCATNA SOLUCION INYECTABLE AL 1%
263 | #e++ |LIDOCAINA / CLORHIDRATO DE GLUCOSA SOLUCION INYECTABLE AL 5 %
265 | 39 LIDOCATINA Y EPINEFRINA SOLUCION INYECTABLE AL 2 X
267 | 48 LIDOCAINA Y EPINEFRINA SOLUCION INYECTRABLE AL 2 X
402 | 47 CLORFENAMINA TABLETA
405 DIFENHIDRAMINA JARABE ENVASE 60 HL
488 | 58 CLORFENAHINA JARABE
68

TEOFILINA COMPRIMIDO
464 CROMOGLICATO SUSPENSION REROSOL ENVASE CON ESPACIADOR
472

67  |PREDNISONA TRBLETA
474 | 69 |[HIDROCORTISONR SOLUCION INYECTABLE
562 | 873 |DIGOXINA TRABLETA

583 | 73 [DIGOXINA ELIXIR

504 | 74 [DIGOXINA SOLUCION INYECTABLE

514 PARACETANOL DE 108 WG, SUPOSITORID ENVASE 3 SUPOSITORIOS
83 |CLORTALIDOMA TRABLETA

566 | 84 |METILDOPA TABLETA
86  |HIDRALAZINA TABLETA

591 TRINITRATO DE GLICERILO TAB. WASTICABLE ENVASE 24 TRBLETRS

592 | 91 |ISOSORBIDA TABLETA SUBLINGUAL

593 | 92  |ISOSORBIOA TRABLETA

596 | #es+ |[CLORHIDRATO DE VERAPAMILO GRAGEA O TRABLETA

597 | 84 |[NIFEDIPINO CAPSULA DE GELATINA BLANDA

611 | 96 [EPINEFRINA SOLUCION INYECTABLE

655 | 167 |BEZAFIBRATO TRABLETA

657 | 188 |[PRAVASTATINA TABLETA

861 | 111 [BAND COLOIDE POLVO

813 |HIDROCORTIZONA CREMA TUBO 18 ML

822 | 115 [BENZOILO LOCION 0 GEL DERMICO

831 | 116 |ALANTOINA Y ALQUITRAN DE HULLA SUSPENSION DERMICA

861 | 117 [BENCILO EMULSION DERMICA

865 | #*++ [PERMETRINA SOLUCION

891 | 128 |MICONAZOL CREMA

901 | 121 [PODOFILINA SOLUCION DERHICA

984 ACI, RETINOICO CREHA

1006 CALCIO COMPRINIDO EFERVESCENTE

1087 | 103% |LEVOTIROXINA TRBLETA

1842 | 128 |GLIBENCLAMIDA TRABLETA

1050 | 129 [INSULINA HUMANA SUSPENSION INYECTABLE

1051 | 138 |INSULINA HUMANA ACCION RAPIDA SOLUCION INYECTRABLE

1095 CALCITRIOL CAPSULAS DE GELATINA BLANDA

1096 | #=+= [HESILATO DE BROMOCRIPTINA (GT5) TABLETA

uww;ﬁwwww;;wuwwsgawu"‘;wawmw;mwwu;uww;ugwuuu;wQQQSGa

oooome»oouc»aeonaoooo»oeoonaoooa;eou»:aoo»oegxooo;

- = =
uww,gmnwune-uuwwgsum“nuuuu;uwuuaumun;mmuu»'éug

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién
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Anexo 9. Formato de Requisicion

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE COORDINACION GENERAL

T} QUERETA RO SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
SECRETARIA DE SALUD - SESEQ SOLICITUD AL ALMACEN DE SUMINISTROS
UNIDAD: AREA:
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL: c.P: FECHA:

NUM DE REMISION:

NOM i NOMBRE DEL ARTICULO ST
ARTICULO SOLICITADO SURTIDO
|obser |
| |
SOLICITA: AUTORIZA:
NOMGRL Y FRVA ¥ NOMORL Y FRVA
ENTREGA: RECIBIO:
NOMIRL Y FRVA NOMORE ¥ FRMA
AD-RO1
Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades Tiempo en activo: Mientras no cambie de revisién

24/26 Tiempo en archivo muerto: 5 Afios
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Anexo10. Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012 Prevencion y Control de

Inicio de vigencia a partir de: firma de autoridades

Enfermedades.

NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-036-SS42-2012, PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES.
APLICACION DE VACUNAS, TOXOIDES, FABOTERAPICOS (SUEROS) E INMUNOGLOBULINAS EN EL
HUMANO

9. Manejo y conservacion de los biologicos

9.1 Las institucionss y servicios de salud de los sectorss piblico. socil y privade en el pais que integran el SNS, deberan
vigilar 2l funcionamiento adecuado de I3 red o cadena de frio =n todas sus unidades de salud y drsas adnumstrauvas ° de

dnsmbuqon dlspomendo para elio de equpo yp do en los p i de al
control y P de
De igual forma deberdn verﬁcarlos ,'_ de idos por el biologico en los dif niveles, previo a
su recepcion.
9.2 Periodos de al en cada nivel:

Por nivel hdeul se enuende 3los b-ologteos adqundos con recursos del Gobiemo Federal que se transfieren mediante
de ion a los gobi quesondnwelesmal yeslosasuvulosenvunl
hsaubondadesmunmpalcsoeﬂsucauah itana segun su modelo de op i
y €st0s a su vez a |as unidades de sakud (nivel local o aplicativo)

El nivel naci hace referencia a los biolagi dquirid poﬂos federak ionales de seguridad social, que

(nivel ipal o jurisdi

los envian a sus rep i (nivel deleg éstos 1 su vez, los envian a sus distintas unidades médicas
(nivel local o apli en las localidad

9.2.1 Federal o Nacional. En este nivel los prod bioldgicos se &n ca frias 18 meses o hasta
su fecha de caducidad

9.2.2 Estatal o Delegacional. En este nivel los prod logicos se ak como seis meses en las camaras
frias, a partir de |a fecha de recepcion del nivel nacional

9.2.3 Municipal o Jurisdiccional Las se alm hasta cuatro meses en ca frias o refrigerad 3 partir
de la fecha de recepcion del nivel estatal.

Olllocllo plicativo, Los bioldgicos se ak dos meses en los refrigeradores, a partir de Ia fecha de

recepcion del nivel local o aplicative, sin lobnmu seis mesas desde que e recibid en la entidad federativa,
9.2.5 El tampo de aimacenamiento en cada nivel no &5 acumulativo, 3 partir de (a fecha de recepcion en el nivel estatal la

estancia de la vacuna en la entidad fed: no debe red los m meses

9.26 El perodo de al de los sueros, fa globuli uida la vacuna
antirrdbica, oopomri de la fecha de caducidad de cada uno de los b biolégicos

93T rtacion de biolégi

931 E blolégtoo deberd ser tnnlpomdo por via ma © terrestre, mun se3 el caso en vehiculo equipado con unidad
refrigerante, incorporando un sensor y una caratula de dela interna.

9 3.2 El transporte de los biologicos se debera nm del nivel nooorul 2l nivel estatal o delegacional, jurisdiccional y local,

do medios refrig que gan 1a temp entre +2°C y +8°C y con un registrador de temperatura que
permlu contar con datos i de todo o P
9.4 Los elementos que integran la nd o cadena de frio sujs a vigilanci ha son:
9.4.1 Refrigeracién (cd frias. refrig y termos) en cond d das de conservacidn y manejo.
9.4.2 Registro y control de temp , P desde su empaque por ka emp: f hasta su aplicacié
9.4.3 Transporte
9.4.4 Registro y control de bioldgicos
9.5 EI registro de [a temperatura interna de las un g 3 frias o refrig ) y en termos se
i 3 como minimo dos veces a3 jo bmomasmnnmnsanwenneon 6 en las unid
refrigerantes los 385 dias del aflo. En cada nivel todas las en frias o en refri d
una temperatura entre Z'C a3 8°C yde 4°C 3 8°C en termos que se utilizan para eolocar vacuna que se aphcaala poblaclon Las
frias o refrig deberdn estar sujetos a progs de periodico y los instr de

deberin tener fechas de calibracion vigentes.

9.6 La vida util de los biolégicos en el nivel local o aplicativo, es:

9.6.1 Frascos mulbdosns abiertos, que no hayan sakdo 3l campo. pueden uﬁzarseduumesmednas contados a pamrdeh
fecha de ap % y doseg que su ejo fue hecho bajo de asepsia y sU conservacion
dentro de las umdades de salud, fue :deeuado (entre +2°C y +8°C). excepic vacunas liofilizadas. Consultar manual de
Vacunacion en www.censia.salud.gob.mx

9.6.2 Vacunas BCG, SRP, SR solo una jomada de trabajo (ocho horas): para ks vacuna BCG cepa Tokio, se desecha a las
cuatro horas de reconstituida. independientements de que se trats de fraseos multidosis o monodosis.

9.6.3 Vacunas Sabin, DPT, antihepatitis B, toxoides (DT y Td). & y polisacarido contra i do fa
fecha en que estos se abrieron paraeonmuarsuusoh&porsmedns eomadosapamdelafeohadeapeﬂurade los frascos.
964Las enp is deberan 3p enel en que se prepara el biokdgi
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Clave: U460-DF-P04 Procedimiento de salida de insumos.

9.7 Alm i de en el refrigerads

9.7.1 En el primer se col las - Sabin. SRP, SR. Varicela y Ia bacteriana 8CG.

9.7.2 En 2l segund DPT.p : Julzr (DPaT+VIP+Hib), toxoide tetanico y difténico (Td para =l adulto y DT
infantil) Anti . jugada. Ant oeica 23 tipos, Antinfi Antil titis A, Antihepatitis B, Anti irus,

contra el VPH, vacuna antirrdbica humana Y vacuna Tdpa.
973TodosIosdiuyemesperfeeﬂmerm-dmﬁadosd&mmmsemhm&a,pnmasurspemobwbgm En
del

caso de requerirse ese meluhnonndosegurhs
embargo, es indispensable que fos diluyentzs s& mantengan frios por lo menos media hora antes de reconstituir |a vacuna.
9.7.4 Todas las ibidas y las ex se deben dentficar utlizando para esto marbetes o etiquetas que se
dhi en las ch o que las gan. Los datos que deben contener son los siguientes:
9.7.4.1 Tipo de vacuna
9.7.4.2 Ndmero de lote
9.7.4.3 Presentacion
9.7.4.4 Fecha de caducidad
9.7.4.5 Fecha de ingreso
9 7 5 En las umdados rehgmtu donde Se conservan bioldgi o aa . unmrsnl .m expresamente
P o y de éstos Ultimos, 13im los que se de alto riesgo
(b de p io, insuli e " 9 G #1C.) vacuna antimabica canina, reactvos de laboratorio
© cualquier otro prod ajencala ion en h
9.7.6 Los faboterap { )& globulinas deberan aph &l mismo dia de su preparacidn y desechar los
sobrantes.
9.8 Silas se en dad: (visitas de campo). los fra abiertos con dosis sobrantes y los
dos, sin ¢ peidn, deberin desecharse al té de una jormada de trabajo, conforme a la clasificacion de un residuo
pelig
9.9 Las instit de salud pubh privadas y ., @n @l ambito de sus respectivas competencias, deben
proporcionar al personal responsable de 3 v 6n universal. capacitacion continua sobre la red o cadena de frio, en los
dif niveles op L]
9.10C vacion de en te
9.10.1 Termos de 9 litros.
9 10.1.1 Se utilizard como auxiliar para las dades de 6 y evitar con ellos abrir frecuentemente el
gerador. Se utiliza también para las de 6n en campo
9.10.1.2 Debe contar con seis paquetes refrigerantes en su interior que forman un cubo
9.10.1.3 Cada paquete refrigerante debe ser de pid con boquila de rosca. en su interior solo debe contener
agua.
9.10.2 Termos de 45 litros.
9.10.2.1 Se utiliza para P bioldgico de un almacén 3 otro de difk nivel, mnseﬁahmblnummh|021
922, 92.3y9.2.49:ﬂ, dar p: i las en caso de i pcion de 9 o do se le da
ivo al refrig :
910220ehe 20p fro ensuimenot
9.10.2.3 Cada pammhgwhdobemde ¥ i con boquills de rosca. en su interior solo debe contener
agua.
10. Accidentes de la Red o Cadena de Frio
10.1 Ante un accidente de |z red o cadena de frio. se deberan levar 3 cabo las medid diatas y mediatas con la finalidad
de verificar, revisar y resolver I35 causas de Iz falia del mismo, de alm I de V; ion, disponible para su It
en: wwwi.censia.salud.gob.mx
10.2 Se deber3 noftificar 3 su idad inmeds penor & informar 3 traves de acta administrativa.
10 3 Elacta admnmsvam deberd ﬁtarrequs:ada con fecha y hora de deteccion dal evento, nombre de |a vacuna expuesta,
de lote, p on de la b endostsied\adecaduudad sahayonocamboosmuoscoplcosenel
aspecto de cada plodum costos en doss p o fuera del rango normal de preservacion,
tiempo de h = = que se i 3 cabo con Jos productos, nombre
delap que d i3 fala y firma de los involucrades. y isngos Todo esto de acuerdo 3 los lineamientos del
Manual de V. i0n, disponible para su itz en: www.censia salud gob.mx
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